ESTADO DE MATO GROSS0O DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO

Gabinete da Prefeita

LEI MUNICIPAL N° 1.720/2026, DE 04 DE MAIO DE 2026.

“DISPOE SOBRE PAGAMENTO DE DIARIAS AOS
VEREADORES E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE CAARAPOIMS, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Prefeita Municipal de Caarapo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das
atribuicées que lhe sao conferidas por lei, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Da Instituicao das Diarias

Art. 1° Fica instituida na Camara Municipal de Caarap6 a diaria aos Vereadores e
Servidores do Poder Legislativo Municipal que necessitar se ausentar do Municipio de
Caarap6/MS no interesse das atividades de vereanca ou atividades dessa Casa de
Leis, bem como em representacdo oficial da Casa Legislativa, cuja finalidade € o
custeio de despesas de viagens relativas a alimentagao, hospedagem e locomogao

urbana, nos seguintes casos:

| — Para vereadores quando forem participar de reunidées, previamente marcadas com
autoridades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, em nivel municipal,
estadual ou federal, para tratar de assuntos de interesse do Municipio de Caarapo,
bem como para participarem de encontros, seminarios, Cursos € Ccongressos,
objetivando o aprimoramento do desempenho de suas atividades como parlamentares

e que tenham interesse publico;

Il — Para servidores quando forem participar de encontros, seminarios, cursos e
congressos para aprimoramento profissional e melhor desempenho das funcdes

desenvolvidas no cargo ou a servico da Camara Municipal de Caarapo;
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Gabinete da Prefeita

lll — Para representar a Camara Municipal de Caarapé em eventos, por delegacao
outorgada pela Presidéncia da Casa Legislativa.

CAPITULO I

Da Concessao das Diarias

Art. 2° Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem
do Municipio de Caarap6, nos casos enumerados no artigo antecedente, faréo jus a

percepcgao de diarias de viagem, com ou sem pernoite, nos termos desta Lei.

Art. 3° A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
financeira e orgamentaria, com requerimento do interessado a Presidéncia da Camara

Municipal de Caarapé.

§ 1° O requerimento devera ser apresentado com antecedéncia minima de 24 (vinte

e quatro) horas da data e horario previstos para o inicio do deslocamento.

§ 2° O Requerimento devera conter, obrigatoriamente, a justificativa do deslocamento,
a indicacédo do evento (local, data e horario), o tipo de diaria solicitada (com ou sem

pernoite), conforme modelo constante no anexo |.
§ 3° O processamento do requerimento de diaria obedecera ao seguinte fluxo:

| — O requerimento, apds protocolado, sera imediatamente encaminhado ao Diretor
Executivo para andlise prévia da pertinéncia e aderéncia aos casos enumerados no

Art. 1° da Lei e instrugé@o processual;

Il — Apés a analise e parecer do Diretor Executivo, o processo sera submetido a
autorizacado do Presidente da Camara;

Il - Apés o deferimento presidencial, o Diretor Executivo devera encaminhar o

processo ao Diretor Administrativo Financeiro que, verificando a disponibilidade

Pagina2de 9



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO

Gabinete da Prefeita

financeira e orcamentaria, providenciara o langamento da despesa e o respectivo
pagamento da diaria.

Art. 4° Serao concedidas até 03 (trés) diarias, por més, aos Vereadores e Servidores

da Camara Municipal de Caarapé e havendo necessidade, devidamente justificada e
extraordinariamente, podera exceder a quantidade ora estipulada.

Art. 5° E de competéncia do Presidente da Camara de Vereadores a autorizacéo a
concessao de diarias.

§ 1° A autorizacdo de que trata esse artigo € dispensada para o Presidente, que
devera apenas encaminhar Solicitacdo de viagem oficial ao Diretor Executivo para

cumprimento do fluxo administrativo, conforme modelo do Anexo II.

§ 2° No caso de auséncia com percepg¢ao de diaria em sessdo ordinaria, devera o
Presidente na primeira Sesséo Ordinaria, apés o retorno da viagem, comunicar o

afastamento e fazer registrar em ata os motivos que o determinaram.

CAPITULO Il

Do Valor das Diarias

Art. 6° O valor da diaria sera de R$ 1.050,00 (mil e cinquenta reais) para vereadores

e servidores da Camara Municipal de Caarapo.

| — Nos deslocamentos para fora do Estado as diarias serdo acrescidas de 50%

(cinquenta por cento).

Il — Nos deslocamentos para o Distrito Federal, as diarias serdo acrescidas de 70%
(setenta por cento).

Il — Reducao de 50% do valor caso nao haja pernoite, desde que o deslocamento seja

superior a 50km da sede do municipio.
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Art. 7° Os valores fixados nesta Lei serdo atualizados anualmente, no més de janeiro,
pela variagdo acumulada do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo)

ou indice que venha a substitui-lo, mediante Ato da Mesa Diretora.

CAPITULO IV
Da Prestacao de Contas

Art. 8° A prestacdo de contas dos valores concedidos a titulo de diarias, os

vereadores e servidores publicos deverao:

| — Apresentar Relatério Circunstanciado da Viagem (Anexo lll), com os horarios de
saida e de chegada da cidade e dos eventos ensejadores das diarias, com
detalhamento dos motivos do deslocamento, com a vinculacdo de seu cargo de
vereador ou servidor publico, e ainda o resultado obtido, devidamente assinado e
datado;

Il — Apresentar os documentos comprobatérios, que atestem a representagdo nos
eventos, palestras, seminarios e visitas a autoridades, tais como ficha de inscricao,
copia de lista de presenga, copia de certificado, declaracdo de comparecimento,
atestado de visita ou qualquer outro documento que venha comprovar o interesse

publico da viagem e a sua motivagao;

§ 1° A prestacao de contas devera ser apresentada, obrigatoriamente, em um prazo
de até 10 (dez) dias uteis contados da data de retorno do Vereador ou Servidor ao

Municipio de Caarap®.

§ 2° A documentagao completa da prestacao de contas devera ser entregue ao Setor

de Controle Interno para analise e parecer sobre a regularidade da despesa.

§ 3° Caso néo haja a entrega integral dos documentos enumerados nos incisos | e Il
desse artigo, o beneficiario estara sujeito ao ndo pagamento ou a devolugcao dos
valores recebidos a titulo de diarias, que podera ser estornado no préximo pagamento

do subsidio/salario do vereador/servidor.
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§ 4° Na hipotese de o retorno do vereador ou servidor ocorrer antes da data prevista,
devera ele restituir aos cofres publicos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
quantia percebida a maior, €, no caso de a viagem ser cancelada, a devolucao devera

processar-se da mesma forma, apds a data prevista para a saida.

Art. 9° O nao cumprimento do prazo e da integralidade da documentacéo sujeitara o
beneficiario as seguintes penalidades administrativas, sem prejuizo das demais

medidas cabiveis:

| — Estorno e Desconto: Decorrido o prazo de 10 (dez) dias Uteis sem a apresentacao
integral dos documentos, o valor integral da diaria concedida devera ser restituido aos
cofres publicos (estorno). Caso o estorno nao seja realizado espontaneamente neste
mesmo prazo, o Diretor Administrativo Financeiro fica autorizado a efetuar o desconto
do valor total na préxima folha de pagamento (subsidio ou vencimento) do Vereador

ou Servidor.

Il — Proibicao de Novas Diarias: O beneficiario com prestagdo de contas pendente
ficara proibido de solicitar e receber a concessdao de novas diarias nos meses
subsequentes, até que a situagao seja integralmente regularizada e aprovada pelo
Setor de Controle Interno.

Art. 10 Compete a Controladoria Interna monitorar o cumprimento das regras e dos
prazos estabelecidos nesta Lei, comunicando a Mesa Diretora e ao Setor Financeiro

as ocorréncias de nao conformidade para aplicacao das sancgoes.

CAPITULO V
Das disposicoes finais

Art. 11 A Mesa Diretora da Camara Municipal de Caarapé regulamentara no que

couber, a presente Lei.

Art. 12 As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotacoes
orcamentarias proprias.
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Art. 13 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogada a Lei n°
1.430/2020.

Caarapo-MS, 04 de maio de 2026, 67° da Emancipacéo Politico-Administrativa.

Mmé@w(_/

Maria Lurdes Portugal

refeita Municipal
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ANEXO |

&

GRS

Estado de Mato Grosso do Sul )
CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO

REQUERIMENTO DE DIARIAS

Servidor:

CPF:

Funcao:

Destino:

Data da Saida

Data Retorno

Motivo:

Qt. De Diarias:

Lei Municipal n° R$

Caarapo, /

Requerente:

ASSINATURA DO REQUERENTE
DEFIRO ( ) ASSINATURA DO PRESIDENTE
INDEFIRO ()
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ANEXO Il

Egtado de Mato Grosso do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO
Gabinete do Presidente

SOLICITACAO DE VIAGEM OFICIAL

Destino:

Data da Saida

Data Retorno

Motivo:

Qt. De Diarias: Lei Municipal n° R$

Caarapo, /[

ASSINATURA DO PRESIDENTE

RECEBIDO
DATA / |/ DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
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ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM

Cargo:
Lotagao: CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO ' =

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO DO MUNICIPIO

Percurso: |
|

Dia e hora de saida:

Dia e hora de chegada:

~ IDENTIFICAGAO DO HORARIO DO EVENTO COM COMPROVAGAO

Evento:
Dia e hora de chegada:

Dia e hora de saida:

e . DESCRICAODBVIAGEM-- - - .
Data Atividades

MEIO DE LOCOMOGAO:

CARRO PROPIO: PLACA:

VEICULO OFICIAL: - PLACA: ]

ONIBUS: VIAGAO: NUMERO DO BILHETE:
AVIAO: COMPANHIA: NUMERO DO BILHETE:__ )
ANEXAR TODOS 0S COMPROVANTES DA VIAGEM, MEDIANTE COPIAS, JUNTO COM O RELATORIO
PREENCHIDO E ASSINADO

Caarap6/MS, data.

|Nome

|Assinatura:
|

iCargo:
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Procuradoria Geral
LEI MUNICIPAL N° 1.720/2026, DE 04 DE MAIO DE 2026.

"DISPOE SOBRE PAGAMENTO DE DIARIAS AOS VEREADORES E SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE CAARAPO/MS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Prefeita Municipal de Caarapd, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicées que lhe sdo conferidas
por lei, faz saber que a CAmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
Da Instituicdo das Diarias

Art. 1° Fica instituida na Camara Municipal de Caarapd a diaria aos Vereadores e Servidores do Poder Legislativo
Municipal que necessitar se ausentar do Municipio de Caarapo/MS no interesse das atividades de vereanca ou atividades
dessa Casa de Leis, bem como em representacao oficial da Casa Legislativa, cuja finalidade € o custeio de despesas de
viagens relativas a alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana, nos seguintes casos:

I - Para vereadores quando forem participar de reunides, previamente marcadas com autoridades dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judicidrio, em nivel municipal, estadual ou federal, para tratar de assuntos de interesse do Municipio de
Caarap6, bem como para participarem de encontros, seminarios, cursos e congressos, objetivando o aprimoramento do
desempenho de suas atividades como parlamentares e que tenham interesse publico;

II - Para servidores quando forem participar de encontros, seminarios, cursos e CONgressos para aprimoramento
profissional e melhor desempenho das fungdes desenvolvidas no cargo ou a servigo da Camara Municipal de Caarapo;

III - Para representar a Camara Municipal de Caarapd em eventos, por delegagao outorgada pela Presidéncia da Casa
Legislativa.

CAPITULO II
Da Concessdo das Diarias

Art. 2° Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem do Municipio de Caarapo, nos
casos enumerados no artigo antecedente, farao jus a percepcao de diarias de viagem, com ou sem pernoite, nos termos
desta Lei.

Art. 3° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade financeira e orcamentaria, com
requerimento do interessado a Presidéncia da Camara Municipal de Caarapo.

§ 1° O requerimento devera ser apresentado com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data e horario
previstos para o inicio do deslocamento.

§ 2° O Requerimento devera conter, obrigatoriamente, a justificativa do deslocamento, a indicagdo do evento (local,
data e horario), o tipo de diaria solicitada (com ou sem pernoite), conforme modelo constante no anexo 1.

& 3° O processamento do requerimento de diaria obedecera ao seguinte fluxo:

I - O requerimento, apds protocolado, sera imediatamente encaminhado ao Diretor Executivo para analise prévia da
pertinéncia e aderéncia aos casos enumerados no Art. 1° da Lei e instrugdo processual;

II - Apds a analise e parecer do Diretor Executivo, 0 processo sera submetido a autorizagdo do Presidente da Camara;
III - Apos o deferimento presidencial, o Diretor Executivo devera encaminhar o processo ao Diretor Administrativo

Financeiro que, verificando a disponibilidade financeira e orgamentaria, providenciara o langamento da despesa e o
respectivo pagamento da diaria.

Art. 4° Serdo concedidas até 03 (trés) diarias, por més, aos Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Caarapo
e havendo necessidade, devidamente justificada e extraordinariamente, podera exceder a quantidade ora estipulada.

Art. 5° E de competéncia do Presidente da Camara de Vereadores a autorizacdo a concessdo de diarias.

§ 1° A autorizagdo de que trata esse artigo é dispensada para o Presidente, que devera apenas encaminhar Solicitacdo
de viagem oficial ao Diretor Executivo para cumprimento do fluxo administrativo, conforme modelo do Anexo II.

§ 2° No caso de auséncia com percepcdo de diaria em sessdo ordinaria, devera o Presidente na primeira Sessdo
Ordinaria, apos o retorno da viagem, comunicar o afastamento e fazer registrar em ata os motivos que o determinaram.
CAPITULO III
Do Valor das Diarias

Art. 6° O valor da diaria sera de R$ 1.050,00 (mil e cinquenta reais) para vereadores e servidores da Camara Municipal
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de Caarapo.
I - Nos deslocamentos para fora do Estado as diarias serdo acrescidas de 50% (cinquenta por cento).
IT - Nos deslocamentos para o Distrito Federal, as diarias serdo acrescidas de 70% (setenta por cento).
III = Bgdugéo de 50% do valor caso ndo haja pernoite, desde que o deslocamento seja superior a 50km da sede do
municipio.
Art. 7° Os valores fixados nesta Lei serdo atualizados anualmente, no més de janeiro, pela variacdo acumulada do IPCA
(Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) ou indice que venha a substitui-lo, mediante Ato da Mesa Diretora.

CAPITULO IV
Da Prestacao de Contas

Art. 82 A prestacdo de contas dos valores concedidos a titulo de didrias, os vereadores e servidores pUblicos deverao:

I - Apresentar Relatorio Circunstanciado da Viagem (Anexo IIT), com os horarios de saida e de chegada da cidade e dos
eventos ensejadores das diarias, com detalhamento dos motivos do deslocamento, com a vinculagao de seu cargo de
vereador ou servidor publica, e ainda o resultado obtido, devidamente assinado e datado;

II - Apresentar os documentos comprobatorios, que atestem a representacdo nos eventos, palestras, seminarios
e visitas a autoridades, tais como ficha de inscricdo, copia de lista de presencga, copia de certificado, declaragao de
comparecimento, atestado de visita ou qualquer outro documento que venha comprovar o interesse publico da viagem
e a sua motivacdo;

§ 1° A prestacdo de contas devera ser apresentada, obrigatoriamente, em um prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da data de retorno do Vereador ou Servidor ao Municipio de Caarapd.

§ 2° A documentacdo completa da prestacdo de contas devera ser entregue ao Setor de Controle Interno para anélise
e parecer sobre a regularidade da despesa.

§ 3° Caso nao haja a entrega integral dos documentos enumerados nos incisos I e II desse artigo, o beneficiario estara
sujeito ao ndo pagamento ou a devolugdo dos valores recebidos a titulo de diarias, que podera ser estornado no préximo
pagamento do subsidio/salario do vereador/servidor.

§ 4° Na hipotese de o retorno do vereador ou servidor ocorrer antes da data prevista, devera ele restituir aos cofres
publicos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a quantia percebida a maior, e, no caso de a viagem ser cancelada, a
devolucdo devera processar-se da mesma forma, apos a data prevista para a saida.

Art. 9° O ndo cumprimento do prazo e da integralidade da documentagao sujeitara o beneficidrio as seguintes
penalidades administrativas, sem prejuizo das demais medidas cabiveis:

I - Estorno e Desconto: Decorrido o prazo de 10 (dez) dias Gteis sem a apresentagdo integral dos documentos, o valor
integral da diaria concedida devera ser restituido aos cofres publicos (estorno). Caso o estorno ndo seja realizado
espontaneamente neste mesmo prazo, o Diretor Administrativo Financeiro fica autorizado a efetuar o desconto do valor
total na proxima folha de pagamento (subsidio ou vencimento) do Vereador ou Servidor.

II - Proibicdo de Novas Diarias: O beneficidrio com prestagao de contas pendente ficara proibido de solicitar e receber
a concessdo de novas didrias nos meses subsequentes, até que a situacdo seja integralmente regularizada e aprovada
pelo Setor de Controle Interno.

Art. 10 Compete a Controladoria Interna monitorar o cumprimento das regras e dos prazos estabelecidos nesta Lei,
comunicando & Mesa Diretora e ao Setor Financeiro as ocorréncias de ndo conformidade para aplicacdo das sancoes.

CAPITULO V

Das disposicoes finais
Art. 11 A Mesa Diretora da Camara Municipal de Caarap6 regulamentara no que couber, a presente Lei.
Art. 12 As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes orcamentarias proprias.
Art. 13 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada a Lei n® 1.430/2020.
Caarap6-MS, 04 de maio de 2026, 67° da Emancipagao Politico-Administrativa.

Maria Lurdes Portugal
Prefeita Municipal

ANEXO I

Estado de Mato Grosso do Sul

CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPQ

REQUERIMENTO DE DIARIAS

Servidor;
CPF:

Funcao:
Destino:
|Data da Saida
Data Retorno

Motive: |
Qt. De Diarias: ] Lei Municipal n® RS
Caarapo, A

L Ressan |

ASSINATURA DO REQUERENTE
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DEFIRO ( )
INDEFIRO( ) ASSINATURA DO PRESIDENTE
[ I | I |
ANEXO II

Estado de Mato Grosso do Sul

CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO

Gabinete do Presidente

SOLICITACAO DE VIAGEM OFICIAL

Destino:
Data da Saida

Data Retorno

Motivo:

Qt. De Diarias: |

|Caarapo = Lei Municipal n®

[Rs

ASSINATURA DO PRESIDENTE

[T 1

RECEBIDO
DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
DATA /[
| | I I |
ANEXO III
RELATORIO DE VIAGEM
IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome:
CPF:
Cargo:
Lotagao: CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO
IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO DO MUNICIPIO
Percurso:
Dia e hora de saida:
Dia e hora de chegada:
IDENTIFICACAO DO HORARIO DO EVENTO COM COMPROVACAO

Fvento:
Dia e hora de chegada:

Dia e hora de saida:

L  DESCRICAO DA VIAGEM = T
Data Atividades
MEIO DE LOCOMOGAO:
CARRO PROPIO: PLACA:
VEICULO OFICIAL: - PLACA:
ONIBUS: VIACAO: NUMERO DO BILHETE:
AVIAO: COMPANHIA: NUMERO DO BILHETE:

ANEXAR TODOS 0S COMPROVANTES DA VIAGEM, MEDIANTE COPIAS, JUNTO COM O RELATORIO PREENCHIDO E ASSINADO

Caarapo/MS, data.
Nome

A tura:

Cargo:

Matéria enviada por Adriana Cristina Aveiro Manfre
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